Guatemala, 31 de enero de 2013
Informe 01-2013

Licencada

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natura!
Su Despacho

Estimada Licenciada Chan:

De 2 manera mas atenta me dinjo 2 usted con el propésito de presentarie mi
informe de actividades mensuales conforme a io estipuiado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnico Profesionaies Numero 383-2013 aprobado mediante el Acuerdo
Ministenial Nomero 27-2013, commespondiente dei 02 al 371 de enero del presente ano, y
parz &l cobro de mis honorarios estoy presenizado la factura serie B y correlativo No. 0015,

Actividades Realizadas:

1. Ceordinar el acceso a la informacion contenida dentro del archive antiguo del
DEMOPRE. llevando un registro diario de control

2. Mantener en orden y archivada toda iz informacion escrita.

3. Control del adecuado mantenimiento y buen estado de toda Iz informacion esarita

4 Actualizar el ingreso de nueva documentacion, archivandoiz donde corresponde.

Resultados Obtenides:

1. Documentacidn archivada y ordenada

2. Ciasificacion ordenada de la informacion del archivo antiguo.

3 Control del material escrito y fotografico, gue se ha empleado para consultas
dentro del DEMOPRE.

4. Apoyo en la busqueda de material a consuitar.




